INFORME DE AVANCE Y EJECUCION DE LA CUOTA N° 2
DEL MES DE JULIO 2025

CORRESPONDIENTE AL
CONTRATO 1.330.17.13-7621
11 DE JUNIO DEL 2025

PROFESIONAL CONTRATISTA
TATIANA ERAZO RUBIO
CC. 67.039.621 DE CALI

SUPERVISORA DEL CONTRATO
AUDREY BAHAMON GOMEZ
C.C. 31.574.698

SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE
VALLE DEL CAUCA

JULIO 21 DE 2025

Pagina 1 de 18
REVISADO



INTRODUCCION: El siguiente informe ejecutivo tiene como propésito, presentar de manera
detallada las actividades que se desarrollaron durante el mes de JULIO 2025, lo anterior dz-!ndo
cumplimiento a las actividades asignadas por el supervisor del contrato, para esto se describen
las actividades realizadas y se adjunta registro fotografico, para la ejecuccion del contrato con un
plan de trabajo organizado y relacionadas en el objeto del contrato.

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar los servicios como profesional en la Secretaria de Ambiente
y Desarrollo Sostenible, con el fin de apoyar la realizacion de las actividades asociadas al
proyecto “Fortalecimiento de la gobernanza y la educacion ambiental para la restauracion
progresiva de la biodiversidad y sus servicios ecosistémicos Valle del Cauca”.

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDAD 1. Coordinar la revision y tramite de las cuentas de cobro de los prestadores
de servicios de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

v Realicé el ajuste del Manual detallado de presentacion de cuentas para la Cuenta No. 2,
con el proposito de compartirlo con todos los contratistas de la Secretaria. Este manual
se disei®6 como una herramienta practica y efectiva, orientada a garantizar una
presentacion de cuentas correcta, eficiente y agil, facilitando el cumplimiento de los
requisitos establecidos.

v Organicé la base de datos para la revision de las cuentas de la Subdireccion Técnica para
tener a la mano toda la informacién de los contratistas y poder verificar uno a uno todos
los datos que se requieren para la presentacion de sus cuentas de cobro.

v Coordiné con el lider del proceso financiero Francisco Soto, la compariera Trinidad Pérez
las posibles fechas de revision para compartir con la Dra. Audrey Bahamaén y definirlas
para la circular de presentacion de cuentas que firma la Secretaria Dra. Francia Elena
Obando y ser compartida con los enlaces de las subsecretarias de la Secretaria de
Ambiente y Desarrollo Sostenible.

v Redacté mensajes de whatsapp para los contratistas de la Subdirecciéon Técnica
recordando la importancia de iniciar a elaborar los informes y actas desde el inicio de mes
para tener oportunamente una vez lo soliciten la supervisora Dra. Audrey Bahamon.

v Redacte el mensaje de whatsapp del grupo de enlaces para las fechas de presentacion
de las cuentas.

v" Realicé continuo seguimiento para la presentacion correcta y a tiempo de las cuentas para
lograr el pago oportuno por parte de Hacienda de la Gobernacién del Valle.

v Teniendo en cuenta que para el mes de julio 2025 no se logré tener la contratacion de
contratistas del equipo financiero (revision de cuentas), implementamos con los
companeros Francisco Soto y Trinidad Pérez la estrategia de capacitar intensamente a
dos contratistas de cada subdireccion para lograr el objetivo de tener la revision de las
cuentas de julio a tiempo y correctamente.

v Elaboré manual de revision de cuentas para ser socializado con los contratistas
designados por cada supervisor.

v" Elaboré checklist para que fuera apoyo a los contratistas designados para colaborar en
esta revision.

v Realicé capacitacion con los contratistas designados explicando detalladamente cada
punto gue deben revisara de las cuentas que presentan los contratistas, el proceso que
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se realiza con las cuentas y el respectivo cargue al SAP, al igual que estar pendientes de
posibles devoluciones por parte de contabilidad de la Gobernacion.
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Buenos dias para tod@s: De manera cordial. les recordamos la importanca
de organizar desde ya sus informes y actas con la debida sustentacion,
evidendias. y una correcta redaccion. Esto nos permitird mayor agifidad
durante la proxima pre-revisiin del mes de julio, contribuyendo a que la
firma de La doctons Audrey se realice de maners $gil en beneficio ce todos.
MMl arm &

®

Igualmente les solicitamas tener presente el uso de los formatos en Word
enviados en la Uitima prerevisian, ya que contienen la mformacion corects
refacionada con el # de contrato, #CDP. #RPC, apropiacion presupuestal y o
elemento PEP. Muchas gracias 133 e &

L7025

|Hola 3 tad@s y muy buena tardel

Por tavor nuevamente les invitamas a o adelantando La elaborsadn de los
informes y actas, asi cuando se defina la fecha de entrega. ya tendremas
gran parte del trabajo listo, De esta manera, podremos presentar todo de
forma 4gil y organizada  la Dra. Audrey para su respectiva fima. [, 23

Ml graciast 204 pm o

T2y

Buena noche, comparto con tod@s ustedes este comunicado muy

importante para la sig P 6n de itida por parte de
nuestra Secretana Dra Francia Elena Ooando i
r® Beemando
=i
=
s TR O g

CamSeanner 09-07-2025 12.52.pdf
3 obgiras - POF « 104D

4 am

Por favor leer y cualquier duda o inquietud atentos a respond
15 pm. o
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martes

Buenos dias para tod@s. al correo electrénico envie los formatos de las Actas
para que vamos diligenciando para cuando determinen las fechas de
presentacion de cuentas nosotros tengamos avanzado los informes y actas,
igualmente compart/ el manual para que sea de apoyo y la Circular de
tramite de cuentas que nos compartio la Dra Francia, oitam &

Es importante que tengamos en cuenta que debemos presentar las cuentas a
tiempo y que tengan el minimo de &fTores porque ya tenemaos nuevas
condiciones en la revisién y apuntamos a que la Subdireccién presente todos
los contratistas la cuenta, a tiempo y correctamente. Muchas gracias por su
atencién 230 am &

Buena tarde para tod@s. nos permitimos informar que |3 presentacion de los
informes y actas en word de la cuenta de julio para la revisién preliminar es
para el viernes 18 de julio hasta las 11 am. 6o

Y se deben llevar impresos para el lunes donde nuestra compafera Angela
los estara reciblendo en el horario de 8:00 am a 8:30 am (Unico horario) para

que pueda chequearla y tenerle todo organizado a la Dra Audrey para su
firma 539 pm. &

Por favor es importante cumplir con las fechas y horarics indicados que nos
permitirdn cumplir con las Ultimas indicaciones de nuestra Secretaria Dra
Francia Elena Obando |

St .
et
SURDIRECCION TECNICA SADS ODv Q
Arngrea, Angela, Danry, Dra, Bdwiars, fnma, Francmoo, Francaco, FRANCISCO Frandyn Miguel Paclz Sec
errer

Busnos dias para tod@s reteramaos: Nos permitimas informar que Is

W

Q presentacion de los mformes y actes en word de s cuenta de julio para s
revisibn preliminar @3 para ol HOY viernes 18 de julio hasta fas 11 a.m.

Wam
reviioncuentagubtecnicasacsPgmailcam @ este cormeo las documentos para
a prerevisin 1321 am

Por favor, compaf QUi envien su cuenta en el horarc

establecido. sus cuentas seran revisadas pero quedan para of sguente

Esto, por respeto a quienes plen con los tiempos y siguiendo las

directrices de nuestra Secretsria la Dra. Francia Blena Obande. quien busea

gue 10do of equipo de la Secretaris presente wus cuentas de manera

pReion. 1254 ar o

Fecha de documentoy: 21 de hulio de 2025

Fecha acta de cierre: 20 de Agosto de 2025

1 e

Fecha acta final de cumplimasnte: 31 de Julle de 2025

Fecha acta de pago finat: 31 de Julio de 2025

Tied? pn

quienes ya lo envizron y no tienen Las fechas igual en s revisidn bes serdn
corregidas. Yokt am o

SUBDIRECCION TECNICA SADS

Ancrea. Angela, Donry. Dre Edward, Enna Francitco Francsco, FRANCSCO: Frarklym, Maguel Pacla Set Orv
s
=57 31" TITNRE
1ol aer
ol momento solo hemos recibido 10 de 20 quep
para Jubo. 1045 am o
o LU SACS 1090 tel grupe
Soloemigron 12 | .

En wras de que todos padamos presentar nuestras cuentas para este corte. la
Dra. Audrey ha decidido ampliar of horano maximo de entrega hasta HOY,
18 de julio, a las 3:00 p.m., como horario final. buscando apoyar y facilitar
fue tndos logremos presentar a tempo y. de esta manera, Tener &l pago
oportune. Agradecemos su compromiso y colabormcidn Este serd ol horario
definitiv establecido. Tl

Recuerden por favor Hey 3pam. ., .
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ENLACES CUENTAS &8 o a
v

Adrigne. Angela, Bill, Damnela, Dra, Felipe. FRANCISCO. Jusn. iKarina. Marla, Monia, Sandra Sebestar, Tnni

be

'} Tue [2) FO-MS-P3-04 V4 Circular informativa SADS- CIRCULAR N*7 FECHAS INFORME JULIO 2025.pdf

MONICA ANDRADE .. __

maries

=l
o m S
FO-M9-P3-04 V4 Circular Informativa
?:QS C]?CI.FL.&R N*T FECHAS..
§isEom &
2
Buena tarde par tod@s 4ol o B
Compartimos la circular con las fechas de presentacidn de las cuentas
PERSONAS ASIGNADAS PARA REALIZAR
SUPERVISOR REVISION
JUAN MORCILLO - SANDRA RICAUTE - JUAN
LIZETH JOHANA PARRA GONZALEZ CARLOS ZAPATA
NASLY FERNANDA VIDALES GONZALEZ KARINA MORALES - ADRIANA RUEDA HURTADO
GUSTAVO ADOLFO GALLEGO ARISTIZABAL SEBASTIAN GONZALEZ - FELIPE MOLINA
JHONNY ROLANDQ VERGEL TORRADOQO VANESSA MOSQUERA - CAMILA QUINTERO
AUDREY BAHAMON GOMEZ TATIANA ERAZO
REVISION DE CUENTAS

1. Ingresamos al correo electrénico cuentassads@valledelcauca Qov.eo
Clave: Valleinvencible2024"

2. En el Drive se encuentra |a hoja de caiculo (Excel) dencminada 'RELACION
DE CUENTAS', Alll se debe ublcar |a hoja correspondiente al mes que se va
a revisar, donde se encuentra el listado de todos los contrafistas y el
responsable  asignado para la revision de cada uno.

B - - L@ D
= M Onad [ e—_— . B Ve O @ * 8
Ly -
- . ]
B - ' " = . \/-‘JM
o —— e g - > =
P T
=3 s - 2 c
by L—
) e B @
e s e L W
. "= 3 - 3 - -—
- _;..... » = = . o I 3
—
—-— i e ST 1
L = L] -
® = =
- e
L] = a

Pagina 7 de 18

REVISADO




Ut e WM R e

Bibs e B e S She Smeasis SE— e

. P P R Pl T T Tener presente que la planila no puade ser prevalidada en el Cento de

3 e it : L comeos enviados a tempo hayan sido revisados Y correctones

mmmmmmemdw.nmmw
carpeta en o Drive con al nombte: *1ER CORTE JULIO 2025 - [Nombre de guien

' revisdl". En esta carpeta deben Inciuirse lodas las cametas digitales de los
3. Los cormeos se empiezan 3 revisar en orden de liegada, para darle pnoridad contratistas. con 13 o rackd : sada y o
a quienes enviaron puntualimente. SAP completa, previsserte cargads
4. Los colores utizados en la hoja de Excel son. -‘._ piags . TN
& - Todes -
A S
oo R —
a—— W —————
Recomendacion: Para evitar akerar la hoja de ciculo (Excel) compartida en Drive, RS D S st
recomendamos descarpar (3 base de datos en su computador y frabajar sobre e<a -t & e e e
copia. Es importante (nicamente alimentar & informacién sin modificar la estructura ._ ‘
onginal La base no se filtra directamente en Drive porgue vanos usuanos ka revisan & e . == x &
L s b L O e} i 8 O
Amedida que vay do con i8ion, es importante r dando respuesta & = |t
a cada contratista, ya sea aprobando su cuenta con el respectivo ‘0K o indicando =
s devoluciones necesarias, para que puedan ir corrigiendo a tempo. Asl mismo, it e
se debe i actualizando ta hoja de Excel en el Drive con los colores y datos # e W
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LISTADE CHEQUEO REVISION DE CUENTA FINAL CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS
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MANUAL DETALLADO CARGUE DOCUMENTOS CONTRATISTAS PRESTACION DE SERVICIOS AL SAP

CARGUE SAP
1. Ingresamos al SAP con el usuario y contrasefia indicados

2. Para cargar le ingresamos e! codigo PA20

SISTEMA DE GESTION
FINANCIERO TERRITORIAL
“SCFT-SAP"
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MANUAL DETALLADO CARGUE DOCUMENTOS CONTRATISTAS PRESTACION DE SERVICIOS AL SAP

!
:

7. Le damos click en “Nuevo™

|

s

ACTIVIDAD 2. Expedir los documentos soportes requeridos para el tramite de las
cuentas de cobro de los contratistas adscritos al proyecto objeto del contrato.

v Coordiné el proceso de revision preliminar con la compariera Angela Hoyos, para tener
una correcta y agil revisién para la posterior autorizacion y firma de la Dra. Audrey
Bahamon.

v Coordiné con la Dra. Audrey Bahamén la fecha para la revision preliminar de las cuentas
de la Subdireccién Técnica, apoyando para que todos los contratistas logren presentar
sus cuentas oportuna y correctamente.

v Organizacién de documentos soportes requeridos para la verificacion en el SAP y drive
de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible.
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EVIDENCIAS

REVISADO
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Buena tarde para tod@s, nos permitimos informar que la presentacién de los
informes y actas en word de la cuenta de julio para la revision preliminar es
para el viernes 18 de julio hasta las 11 a.m. 536 0. &
Y se deben llevar impresos para el lunes donde nuestra compafiera Angela
los estara recibiendo en el horario de 8:00 am a 8:30 am (Unico horario) para
que pueda chequearla y tenerle todo organizado a la Dra Audrey para su
firma 539 pm.
Por favor es importante cumplir con las fechas y horarios indicados que nos
permitirdn cumplir con las Gltimas indicaciones de nuestra Secretaria Dra

Francia Elena Obando _ _ 541 pam. W&

GOBERMACION

@ e
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et et e ke el Canen

»g  Ow looos
S
DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA
INLLT.: 8903990294

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES
EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR
N" DEZ284799

Erwecer Etfce Pance oo San Francacs. camers, COULMA 3 Fectn de Gerencte OIS WEM
T e et ow Fage amsome
Dmgarewes ‘i 0w Cmzs

Tewtong +ST ) 620 00 80 bigH Carmane

Comwe Factreoo sessr el o soezmes oo ee T te Nogoasiin

T ! hureen de Docwreni IR [ P— & ACESTE S 00
T te Corttuves Fewrs jatrs Cratnt Cay

TEE 58 MERowt Pe oW Depirtare- Wi 0ol Covan
Ciaa e T Tiione.
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GOBERNACION

T, N DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES
| w P et EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR
“Ww N° DS284824

Merarmimas el Vinlke el Conct
DEPARTAMENTD DEL WALLE DEL CAUCA
NLT. 850389029.5
RO oo Paaoo ov San Franoeco, camem, COBMUNA ) Fecha e Gesernaon  SWOGQI D

Chuiog o teera sw uge 03

’ ‘:‘; U Medo de Page Trarieecs D selerces
Tewtore A7 man e &
Comee FRELracor ST Gt MIcaUnE Cx 0 To de Negociecitn  Contada

‘g 3 Congrbuyeris. Parsona Juides
Tioo de mecormeblicae: 013,048

N ORMACHON DEL VERIE DOR YI0 PEESTADOH DE SERVICIO
Humtes Apefeit 7 Fagtn Somel  WINNT TATLAMA BARDO MOREND
T MG oe Dosaments TITETRAES
T ow ConTweyeTe

Momare Fecha de medificacion Tipe Tamafic

FRANCISCO JOSE SIERRA MURILLO MDE20S X p. oy arpets de archives
JHON ANDERSON ORREGO CIFUENTES B0 dp Carpeta de archivos
LUZ ELIZABETH ROJAS HERMAN Gr06/2025 &30 p. T Carpeta de archives
MARCELA ALEJANDRA AYALA PERDOMO 2R ERp. m arpeta de archivos

OMAR GIRALDO QUINTERO

Carpeta de archives

SANDRA MILENA SEPULVEDA PATIRIO 26/06/2025 E25 p. m Carpeta cle archives
VANESSA GOMEZ NARVAEZ 2&/06NN5F W pm Cargeta de archivos
WINNY TATIANA IBARBO MOREND 260620580 p. m . arpets de srchivos
@4 REVISION CUENTAS JUNIO 2025 3ER COR.. o225 1:28 p, Moja de caleulo d 4 KB

ACTIVIDAD 3. Seguir las directrices impartidas por el supervisor con el fin de cumplir con
los objetivos fijados por el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG.

v Organicé con la compariera Trinidad Pérez socializacion posterior a la revision del mes
de junio para detectar errores que nos permitan mejorar para la revision del siguiente
corte, estableciendo con el grupo de contratistas que realizamos revision de cuentas
acciones de mejora para ser socializados con la Secretaria Dra. Francia Elena Obando y
cada uno de los subsecretarios de la Secretaria Ambiental y Desarrollo Sostenible.

v Organicé con los companeros de revision de cuentas presentacion con la socializacion
actual del proceso para compartir detalles que nos permitan tener nuevas condiciones en
las revisiones posteriores de cuentas, con los supervisores y sus enlaces de la Secretaria
Ambiental y Desarrollo Sostenible.

v Se realizé socializacion con la contratista Dra. Sory Torres, los subsecretarios y sus
enlaces de la Secretaria Ambiental y Desarrollo Sostenible para encontrar en equipo
soluciones para que el proceso de revision sea mas agil y oportuno.

v Organicé con la contratista Trinidad Perez la circular del levantamiento de los puntos que
se establecieron en la socializacion que se realizo con los supervisores y enlaces para las
nuevas condiciones en la revision de las cuentas para que la Secretaria Dra. Francia Elena
Obando la revisara, aprobara y firmara para compartir con todo el equipo de la Secretaria.
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REVISADO

REVISION DE CUENTAS
PLANILLADE PAGO

SUBDIRECCION TECNICA DE APOYO A LA GESTION
PROCESO FINANCIERO

REVISION CUENTAS -  PLANILLA
CONTABILIDAD
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la hora Iimite. lo que impida gue 108 contratistas tengan e fiampo
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REVISION CUENTAS - PLANILLA CONTABILIDAD

« ERRORES FRECUENTES:

+ #RPC y FECHA

= #CONTRATO y FECHA

= WCPDy FECHA

* WApropiacion presupuestat

« Adjuntar documantos sin firmas

» Numeracién incorrecta de los
Informes de Supaervision y Actas

- Se escanean mal los
docurm ltando pagi

ey

« BB O B &5 0 ¢ @ O i

B2 mae $jon WEMpe (hace ol €Y Envio dﬂpuil de 1a hora
limite

Tuvo 4 de

i A La Gitima devoluoisn fus
porque oorrigé y envio

Cuentas SADS s Spasiinn fecrdsat @ todos los archives sin
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REVISADO

EVIDENCIAS

Y presenta en el
tarcer corte,
nuevamente con
errores y se le hace
de nuevo
devoluciones,

cuando ya todas las
correcciones se le
habian informado en

s » el corte antarior.

La rwislén de una cuenta toma en promedio entre 25 y 30 minutos, dependienda de \

la experiencia y agilidad de quien revisa. Sin embargo, en casos donde hay multiples -" ﬁ
errores o devoluciones, este tiempo se triplica o incluso se cuadruplica, lo que afecta -‘j’; Q,
significativamenta al avance del proceso y retrasa L revision de las demas cuentas.

DATOS ESTADISTICOS

Andlisia de una mueastra 2do corte junio

Datos de una
muestra de 34
contratistas

» NO PRESENTARON CON OBSEAVACIONEE = CORRECTAS

Cumplimiento estricto de fechas y horarios establecidos

la Circular de entrega d tas. Es fundamental

pLANTEAMlENTO El:llpuw l’:lns:ilmpos para pr:ng:‘un&pmcem ordenado,
il y oportuno.

DE SOLUCIONES * En la circular se deben establecer fechas que garanticen sl

tiempo necesaric para que el eguipo de cuentas realice la
revisién adecuada.

Una vez cumplida la fechs y hore limite de entrega,
sugerimos un plazo de 48 horas para llevar & cabo la revision
sin contratiempos, seguido de un perlodo adicional de 24
horas destinado a la correccidn de observaciones, en caso
de que e prasenten,

Firma oportuna por parte de los supervisores, Sugermos,
de manera muy respetuosa, que le firma de las cuentas por
parte de los supervisores pueda realizarse, en lo posible, el
dia anterior a la fecha limite de entrags o, en su defecto, el
mismo dis, pero con una antelacién suficiente a la hora
limite. Esto facilitaria que los contratistes cuenten con el
tlempo necesario para escanear y enviar sus cuentas dentro
del plazo establecido.
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PROFESIONAL CONTRATISTA
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